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. Mlsuin ‘Promover la p(oducclon agmpecuar!a y forestal, el fortalecimiento de la agrlcultura farrnllar la segurldad alimentaria, la reduccion de la pobreza rural] | |
ofreciendo servicios de calidad con enfoque inclusivo y territorial, respetando las caracteristicas socioculturales de género, generacion y en armonia con el ambiente.

“POR LA CUAL SE AUTORIZA LA HABILITACION Y FUNCIONAMIENTO DE
FONDO FIJO O CAJA CHICA, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020, Y SE APRUEBA EL
~INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION PARA PAGOS DE BIENES
Y/O SERVICIOS, A TRAVES DE FONDO FIJO O CAJA CHICA, EN EL MINISTERIO
DE AGRICULTURA Y GANADERIA (MAG)”.

-1-

Asuncion, 44  de FeeRcRo  de 2020

VISTO:

La Nota O y S N° 06/2020 de fecha 28 de enero de 2020, del Departamento de Organizagion | |
y Sistemas (OYS); el Dictamen D.G.A.J. N° 50/2020 de fecha 03 de febrero de 2020, de la
Direccion General de Asesoria Juridica (DGAJ); la Nota DGAF N° 050/2020 de fecha 04 de
febrero de 2020; de la Direccion General de Administracién y Finanzas (DGAF); la Ley N° 81 de
fecha 26 de noviembre de 1992 “Que establece la estructura orgdnica y funcional del Ministerio de
Agricultura 'y Ganaderia”; (Exp. N° 2038/2020);y,

CONSIDERANDO:

Que, por Nota O y S N° 06/2020 de fecha 28 de enero de 2020, el Departamento de
Organizacion y Sistemas remite la propuesta de Resolucion “POR LA CUAL SE AUTORIZA| LA
HABILITACION Y FUNCIONAMIENTO DE FONDO FIJO O CAJA CHICA PARA ‘EL
EJERCICIO FISCAL 2020 Y SE APRUEBA EL INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO |DE
AUTORIZACION PARA PAGOS DE BIENES Y/O SERVICIOS A TRAVES DE FONDO F. 1JO O
CAJA CHICA PARA LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (UAF) DE FSTA
SECRETARIA DE ESTADO". Asimismo, manifiesta que la propuesta fue redactada en base a las
disposiciones establecidas en la Ley N° 6469/2020 “Que aprueba el Presupuesto General de la
Nacion para el Ejercicio Fiscal 2020, y el Decreto N° 3264/2020 “Por el cual se reg!amenfa la
Ley N° 6469 del 02 de enero de 2020 “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion par‘a el
Ejercicio Fiscal 2020”, y consensuada por representantes de la Direccion Admlmstrat:va la
Coordinacién de Control y Seguimiento y el Departamento de Organizacion y Sistemas.

Que el Decreto N° 3264/2020 “Por el cual se reglamenta la Ley N° 6469/2020 ° Que
aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2020, dispone: NI

Articulo 225.- “Fondo qu 0 Cﬂ‘j(l Ch:ca Autor;za se demro del marco fega! de la L(,y N
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ofreciendo servicios de calidad con enfoque inclusive y territorial, respetando las caracteristicas socioculturales de género, generacién y en armonia con el ambierte.

RESOLUCION MAG N°.729,

“POR LA CUAL SE AUTORIZA LA HABILITACION Y FUNCIONAMIENTO DE
- FONDO F1JO O CAJA CHICA, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020 Y SE APRUEBA EL
INSTRUCTIVO.DE PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION PARA PAGOS DE BIENES
Y/O SERVICIOS A TRAVES DE FONDO FIJO O CAJA CHICA”.
i
Decreto N° 21909/2003, Articulo 74 del Decreto Reglamentario N° 8127/2000, que hasta tantq se
cuenta con una nueva disposicion, regirad los siguientes procedimientos: Autorizase a los OEE las
adquisiciones y pagos de bienes y servicios por el tipo de procedimiento de Fondo Fijo o Caja
Chica, que se regiran por las normas y procedimientos dispuestos en el presente Decreto, que
seran aplicados supletoriamente a las Municipalidades”. /

Articulo 226.- “Disposiciones Generales: La habilitacion, funcionamiento, adquisicionés y
pagos de bienes y servicios por el tipo de procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica de los OEE,
se regiran sobre la base de las disposiciones del Articulo 35° de la Ley N° 2051/03, Articulo 75 del
Decreto N° 21.909/2003, con cardcter de excepcion del Articulo 74° del Decreto reglamentario N°
8127/2000, las disposiciones de la Ley anual de Presupuesto y su reglamentacién; incluyendo las
normas complementarias dictadas por la DNCP y el MH.

Que, por Dictamen DGAJ N° 50/2020 de fecha 03 de febrero de 2020, la Direccién.General
de Asesoria Juridica (DGAJ) manifiesta,”...en virtud a los argumentos expuestos, el marco legal
aplicable y al Proyecto de Resolucion “POR LA CUAL SE AUTORIZA LA HABILIT, ACION 'Y
FUNCIONAMIENTO DE FONDO FIJO O CAJA CHICA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2070 ¥
SE APRUEBA EL INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION PARA PAGOS
DE BIENES Y/O SERVICIOS A TRAVES DE FONDO FIJO O CAJA CHICA PARA LA UNIDAD
DE ADMINISTRACION FINANCIERA (UAF) DE ESTA SECRETARIA DE ESTADO”, durante &l

Ejercicio Fiscal 2020, se ajusta a las disposiciones legales vigentes, por lo cual no hay objecmnes
para proseguir con los tramites correspondientes.

Que, por Nota DGAF N° 050/2020 de fecha 04 de febrero de 2026 la Direccidon General de
Administracion y Finanzas eleva a consideracion la propuesta para la Autonzamon y
Funcionamiento del Fondo Fijo o Caja Chica, durante el Ejercicio Fiscal 2020.

Que, por Ley N° 81/92 “Que establece la Estructura Organica y Funcional del Ministerio de
Agricultura y Ganaderia”, y que conforme a lo establecido en la citada disposicion legal, es
facultad del Titular de ésta Cartera de Estado dictar Resoiucnones en el ambito de su competencia.

POR TANTO:

En virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N° 81.de. feeha""

noviembre de 1992 “Que establece la estructura organica y funcional del Mfmsterro de 4 gricu,
vy Ganaderia”. -

Vision: Ser la institucion del Estadp.gmzl’rdﬁrmfonna eficiente
ZZ<URA Y o

y eficaz el dmbito agrario pafaguayo, para lograr que sea inclusivo }'; rmpe 1 ntos.
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Misién: Promover la produccion agropecuaria y forestal, el fortalecimiento de la agricultura familiar, [a seguridad alimentaria, 1a reduccion de 13 pcbreza rural,
ofreciendo servicios de calidad con enfoque inclusivo y territorial, respetando las caracteristicas socioculturales de género, generacién y en armonia con el ambignte.

“POR LA CUAL SE AUTORIZA LA HABILITACION Y FUNCIONAMIENTO DE
FONDO FIJO O CAJA CHICA, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020 Y SE APRUEBA EL
INSTRUCTIVO.DE PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION PARA PAGOS DE BIENES
Y/O SERVICIOS A TRAVES DE FONDO F1JO O CAJA CHICA”.
-3-
EL MINISTRO DE AGRICULTURA Y GANADERIA
RESUELVE:

Articulo 1°.- AUTORIZAR la habilitacion y funcionamiento de Fondo:Fijo o Caja Chica,
para el Ejercicio Fiscal 2020, destinado a gastos menores, que individualmente por cada compra u

operacion no superen el monto maximo de transaccion equivalente a 20 (veinte) jornales minimos
diarios. T

~Articulo 2°.- FIJAR el importe mensual de Gs. 32.500.000 (Guaranies treinta y dos| |.
millones quinientos mil), a ser destinado a Fondo Fijo o Caja Chica, en Fuente de Financiamiento| |
10 “Recursos del Tesoro” para la Direccion General de Administracion y Finanzas (UAF) de esta| |

Secretaria de Estado, que corresponde al monto de 15 (quince) salarios minimos mensuales como
establece el Art. 226, inciso a), del Decreto N° 3264/2020"". '

Articulo 3°- FIJAR el importe mensual de Gs. 17.000.000 (Guaranies diez y siete
millones), a ser destinado a Fondo Fijo o Caja Chica, en Fuente de Financiamiento 10 “Recursos
del Tesoro™ para la Direccion Nacional de Coordinacién y Administracion de Proyectos (SUAFi) de

esta Secretaria de Estado, que corresponde a 8 (ocho) salarios minimos mensuales como establece
el Art. 226, inciso a), del Decreto N° 3264/2020™. !

i
Articulo 4°.- DISPONER que la reposicion de los fondos, podré efectuarse mensualmente
con la previa rendicion de cuentas de por lo menos el 80% (ochenta por ciento) de los fon:"ldos

transferidos. La reposicion se realizara previo Dictamen favorable de la Auditoria Interna de la
correcta Rendicion de Cuentas presentada por la UAF o SUAF repectivamente.

Articulo 5°.- DESTINAR de cada desembolso la suma de Gs. 4.000.000 (Guaranies cdjq_tro
millones), a la Direccion de Extension Agraria (DEAg), al Viceministerio de Agricultura y al
Viceministerio de Ganaderia respectivamente, para cubrir gastos menores, la reposicion de los
fondos se efectuaran mensualmente, previa rendicion de cuentas: Los coordinadores

. . . T A x . |
administrativos de los Viceministerios seran los responsables de las rendiciones de cuentas y
deberan ser presentadas en la Direccion Administrativa '

+ Articulo 6°.- DISPONER que en lo referente a las imputaciones presupu_estgr_i._gsli_;idc
conformidad a lo dispuesto en el Articulo 75 del Decreto N° 21909/2003 y Decreto N¢- 187/2003;4
las adquisiciones o compras deberan ser afectados presupuestariamente en los conceptos de _ge{stdsﬁ
descriptos en los respectivos Objetos de Gastos de los siguientes Subgrupos: =+ .7 3

Vision: Ser Lq institucion del Estado que lidera _gm_foﬂ'g__a_u eficiente y eficaz el &mbito agrario parag dayo, para lograr que sea inclusivo y co

Yegros N° 437 e/ 25 de Mayo y Cerro Cora - Tels.: (021) 452 316 / 441 036 — Asuncion Paraguay

Elaborado: Gissel h_Si:,KI-"IEﬁIdOZﬂ. v
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Misién: Promover la produccién agropecuaria y forestal, el fortalecimiento de la agricultura familiar; |a seguridad alimentaria, la reduccion de la pobreza rural,

ofreciendo servicios de calidad con enfoque inclusivo y territorial, respetando las caracteristicas socioculturales de género, generacién y en arronia con el ambignte.

RESOLUCION MAG N°. 739,

“POR LA CUAL SE AUTORIZA LA HABILITACION Y FUNCIONAMIENTO DE
FONDO FI1JO O CAJA CHICA, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020 Y SE APRUEBA EL
INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION PARA PAGOS DE BIENES
Y/O SERVICIOS A TRAVES DE FONDO FIJO O CAJA CHICA”.
-4 -
a) 220 Transporte y Almacenaje.
b) 230 Pasajes y Viaticos.
¢) 240 Gastos por Servicios de Mantenimiento y Reparaciones.
d) 260 Servicios Técnicos y Profesionales, con excepcion de los Objetos 263
Servicios Bancarios, 264 Primas y Gastos de Seguros y 266 de Consultorias,
Asesoria e Investigaciones. '
e) 280 Otros Servicios.
f) 310 Productos Alimenticios.
g) 330 Papel, Carton e Impresos.
h) 340 Bienes de Consumo de Oficina e Insumos.
i) 350 Productos Quimicos e Instrumentales Medicinales. F
J) 390 Otros Bienes de Consumo. _
k) 910 Pagos de Impuestos, tasas y Gastos Judiciales (Decreto N° 187/03). !

Articulo 7°.- DISPONER que las rendiciones de Cuentas deberan estar avaladas por los
respectivos documentos de pagos, en la “Planilla de Gastos de Caja Chica” — Anexo B-07-01 del

Decreto N° 3264/2020, y las normas y procedimientos y plazos estab[emdos por Resoluciones de la
Contraloria General de la Republica (CGR). \

Articulo 8°.- DISPONER que no deberan ejecutarse las operaciones indicadas para pagar
cuentas de compras anteriores a la habilitacion del Fondo Fijo o Caja Chica, adquirir activos ﬂos 0
bienes para constituir inventarios, conforme a lo estipulado en e! Art. 35 de la Ley N° 2051/2003.

Articulo 9°.- APROBAR el Instructivo de Procedimiento de Autorizacion para Pagos de

Bienes y/o servicios a través de Fondo Fijo o Caja Chica, que constan de 4 (cuatro) pagmas y
forman parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 10.- IMPLEMENTAR la Solicitud de Autorizacion para pagos a través de Fondo
Fijo o Caja Chica (Anexol), que forma parte integrante de la presente résolucién. |

Articulo 11.- IMPLEMENTAR el Anexo B-07-01 “Planjlla de Gastos de Caja Ch:ca
aprobado por el Decreto N° 3264/2020.

Articulo 12.- ENCOMENDAR al Titular de la Diregtion General de Admlmstra n y .
Finanzas a designar al funcionario Encargado del Manejo de Fondo Fijo o Caja Chica qu:en sera el
responsable de la verificacion y correcta presentacion de los dbcumentos. \
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“Mision: Promover a praduccmn agropecuana \,r forestal el fcrtalec;rmento de la agncultura fammar las 5egur|dad al|menlarla a reduccién de la pubreza rur. I,
ofreciendo servicios de calidad con enfoque inclusivo y territorial, respetando las caracteristicas socioculturales de género, generacién ¥ en arrnonia con el ambjente.

RESOLUCION MAG N°729.

“POR LA CUAL SE AUTORIZA LA HABILITACION Y FUNCIONAMIENTO DE
FONDO F1JO O CAJA CHICA, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020 Y SE APRUEBA EL
INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION PARA PAGOS DE BIENES
Y/O SERVICIOS A TRAVES DE FONDO FIJO O CAJA CHICA”.
-5-
Articulo 13.- COMUNICAR a quienes corresponda, y cumplida archivar.

Vision: Ser la institucién del Estado que lidera en forma eficiente y eficaz el ambito agrario paraguayo, para lograr que sea inclusivo y competitivo en los diferentes segmentos.

Yegros N° 437 e/ 25 de Mayo y Cerro Cora - Tels.: (021) 452 316 / 441 036 — Asuncién Paraguay

Elaborado: Gisselle Mendoza. Verificado: Secretario General. Aprobado: Firmante,
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Misién: Promover la produccién agropecuaria y forestal, el fortalecimiento de la agricultura familiar, la seguridad alimentaria, la reduccion de la pobreza rural,
ofreciendo servicios de calidad con enfoque inclusivo y territorial, respetando las caracteristicas socioculturales de género, generacion y en
armoenia con el ambiente.

INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION PARA PAGOS DE
BIENES Y/O SERVICIOS A TRAVES DE FONDO FIJO O CAJA CHICA

IMPUTACIONES PRESUPUESTARIAS

De conformidad a lo dispuesto en el Articulo 75° del Decreto No 21.909/2003 yel |
Decreto N° 187/2003, las adquisiciones o compras deberan ser imputados en los

conceptos de gastos descriptos en los respectivos Objetos de Gastos de los ‘
siguientes Subgrupos:

220 Transporte y almacenaje.

230 Pasajes y Viaticos. |
240 Gastos por servicios de mantenimiento y reparaciones.

260 Servicios técnicos y profesionales, con excepcion del 263 Servicios

bancarios, 264 Primas y gastos de seguros, 266 Consultorias, asesorias e | .
investigaciones.

280 Otros servicios.

310 Productos alimenticios.

330 Papel, cartén e impresos.

340 Bienes de consumo de oficina e insumas.

350 Productos quimicos e instrumentales medicinales.
390 Otros bienes de consumo.

910 Pagos de Impuestos, tasas y gastos judiciales (Dto.187/2003).

SECTORES INVOLUCRADOS

¢ Dependencia Solicitante

e Direcciéon de Tecnologias de Informacion y Comunicacién, Departamento
de Almacenes y Suministros, Departamento de Servicios Generales,
Departamento de Transporte, Departamento de Obras

Direccién Administrativa

Encargado de Fondo Fijo o Caja Chica

Departamento de Presupuesto

Coordinacién de Control y Seguimiento

Direcciéon Financiera

Departamento de Contabilidag..___

a%&!%
. f"ﬁ)irég :

e o o o

Pag. 1.
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Mision: Promover la produccién agropecuaria y forestal, el fortalecimiento de la agricultura familiar, la seguridad alimentaria, la reduccién de la pobreza rural,
ofreciendo servicios de calidad con enfoque inclusivo ¥ territorial, respetando las caracteristicas socioculturales de genero, generacion y en

armonia con el ambiente.

INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION PARA PAGOS DE
BIENES Y/O SERVICIOS A TRAVES DE FONDO FIJO O CAJA CHICA

SECTORES INVOLUCRADOS ANTECEDENTES A SER

FORMULARIOS Y

UTILIZADOS

DEPENDENCIA SOLICITANTE

La Dependencia Solicitante debera presentar a la Direccion | »
Administrativa el pedido para la compra del bien y/o servicio
llenando la Solicitud de Autorizacion para pago a través de
Fondo Fijo o Caja Chica - Anexo 1, el cual debera contar con
la Certificacion de la inexistencia del bien y/o servicio.

Notas:

Certificaran la inexistencia del bien y/o servicio los siguientes
responsables:

e Direccion de Tecnologia de Ila Informacién y
Comunicacion (DTIC), en caso que se trate de bienes ylo
servicios informaticos o de comunicacion.

* Departamento de Almacenes y Suministros, cuando se
traten de bienes que generalmente se tiene en stock.

¢ Departamento de Servicios Generales, cuando se trate de
bienes o servicios relacionados al area (Articulos de
limpieza, telefonia, etc.).

* Departamento de Transporte, cuando se trate de bienes o
servicios relacionados al area (Repuestos de vehiculos y
maquinarias agricolas, mantenimientos, etc.).

* Departamento de Obras, cuando se trate de bienes o
servicios relacionados al area (mantenimiento y
reparaciones edilicias)

En caso de pagos relacionados a bienes patrimoniales, se
debe adjuntar la Certificacion Patrimonial correspondiente,
expedida por el Departamento de Patrimonio.

Anexo 1 - Solicitud de |
Autorizacion para pago a
través de Fondo Fijo o Caja
Chica.

DIRECCION ADMINISTRATIVA

guir con los tramites parajg
H
6 U caso de no apyh;

La Direccién Administrativa recepciona, verifica y autoriza el | »
pedido y remite al Encargado de Fondo Eiie=ex

=5
Deper g‘éﬁd’ra Eﬁ)iicitante con la jysgfi
W ks

=4

Anexo 1 - Solicitud |de
Autorizacion para pago a
través de Fondo Fijo o Caja
Chica.

q
2\ 7

Lultura y Gana

Pag. 2.

ria

e B na
agliayo, para lograr que sea inclusivo y competitivo en los diferentes
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Misi6n: Promover la produccion agropecuaria y forestal, el fortalecimiento de la agricultura familiar, la seguridad alimentaria, la reduccion de la pobreza rug!al,
ofreciendo servicios de calidad con enfoque inclusivo y territorial, respetando las caracteristicas socioculturales de género, generacion y en |
armonia con el ambiente.

INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO'DE AUTORIZACION PARA PAGOS DE ‘
BIENES Y/O SERVICIOS A TRAVES DE FONDO FIJO O CAJA CHICA

FORMULARIOS Y
SECTORES INVOLUCRADOS ANTECEDENTES A SER
UTILIZADOS
ENCARGADO DE CAJA CHICA O FONDO FIJO
Recepciona el Pedido, y verifica la correcta presentaciéon del | > Anexo 1 - Solicitud |de
documento y hace entrega al responsable de la dependencia Autorizacion para pago a
solicitante el dinero correspondiente para la adquisicién del través de Fondo Fijo o Caja
bien y/o servicio, debiendo presentar en el transcurso de 24 Chica.
horas la Factura Legal, Nota de Remision y/o Acta de Entrega. | > Factura Legal.
Posteriormente se remite el legajo completo al Departamento | > Nota de Remisién y/o Acta
de Presupuesto. de Entrega.

COORDINACION DE CONTROL Y SEGUIMIENTO |

Recibe y verifica los documentos respaldatorios del gasto y el | » Comprobante de Afectacion
Comprobante de Afectacion Presupuestaria, de estar Presupuestaria.

correctos se completa el “Formulario de Verificacion
Documentaria de Pago de Bienes y/o Servicios — Fondo Fijo o
Caja Chica” lo rubrica el Verificador, el Jefe del Departamento
de Control Documentario y el Coordinador de Control y
Seguimiento, luego remite al Dpto. de Presupuesto para la
afectacion presupuestaria.

Nota: En caso de contar con observaciones se devuelve a la
dependencia afectada para su correccién.

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

Recibe el legajo y verifica todos los antecedentes, afecta | > Anexo 2 “Formulario |de
presupuestariamente el gasto, adjunta el Comprobante de Verificacion Documentaria

Afectacion Presupuestaria correspondiente y luego remite a la de Pago de Bienes y/o
Direccién Financiera para la autorizacion de la obligacion y Servicios — Fondo Fijo o
posteriormente al Departamento de Contabilidad. Caja Chica”

DIRECCION FINANCIERA

Recepciona el documento
corresponde rubrica “Form
Pago de Bienes y/o S
onde autoriza la obligaci _

rovegfica, analiza y si|> Anexo 2 “Formulario de
fiicadign Documentaria Verificacién Documentaria
desfif o Caja Chica”, | de Pago de Bienes y/o
Servicios — Fondo Fijo o
Caja Chica”

et oyl ol
. Ci I:ai.di'f.ao Pag. 3.
b S~ 1. Oenfinizagidny Sisteman
VISIBATSer la institucian del Estado que lidera en_fon_ga.eﬁ:ieqle\fﬁcaz el ambito agrario paraguayo, para Jograr que sea inclusivo y competitivo en los diferentes
e |

.
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Mision: Promover la produccién agropecuaria y forestal, el fortalecimiento de la agricultura familiar, la seguridad alimentaria, la reduccién de la pobreza ru ral,
ofreciendo servicios de calidad con enfoque inclusivo y territorial, respetando las caracteristicas socioculturales de género, generacion y en

armonia con el ambiente,

INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO'DE AUTORIZACION PARA PAGOS DE
BIENES Y/O SERVICIOS A TRAVES DE FONDO FIJO O CAJA CHICA

SECTORES INVOLUCRADOS

FORMULARIOS Y
ANTECEDENTES A SER
UTILIZADOS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

El Departamento de Contabilidad recibe, verifica, analiza y si
corresponde realiza la obligacion y el egreso.

Luego remite al Encargado de Caja Chica o Fondo Fijo.

ENCARGADO DE CAJA CHICA O FONDO FIJO

Recibe el legajo con la obligacion y egreso, procede a la
elaboracion de la “Planilla de Gastos de Caja Chica” Anexo B-
07-01, lo rubrica y remite al Departamento de Tesoreria.

» Planila de Gastos de
Caja Chica” Anexo B-07
01

DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Recepciona el documento completo, verifica, analiza y si
corresponde rubrica el anexo B-07-01; y remite a la Direccion
General de Administracién y Finanzas.

» Planilla de Gastos de
Caja Chica” Anexo B-07
01

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Recepciona el documento completo, verifica, analiza y si
corresponde rubrica el Anexo B-07-01; y remite a la Direccién
de Auditoria Interna para la verificacion del cumplimiento de
las disposiciones legales antes de la reposicién del Fondo Fijo
o Caja Chica.

‘:}"

Planilla de Gastos de
Caja Chica” Anexo B-O‘if-
01

DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA

Recepciona los documentos respaldatorios, verifica, analiza y
emite el informe, en caso favorable se remite a la Direccion
General de Administracion y Finanzas, para que a través de la
Direccién Administrativa se realice la reposicion del Fondo Fijo
o Caja Chica.

En caso de reparos en el informe, se deriva a la Direccion
General de Administracion y Finanzas y por su intermedio a la
dependencia afectada para la correc on.pertinente.
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T 8 GOBIERNO NACIONAL de (o genle
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Misién: Promover la produccién agropecuaria y forestal, el fortalecimiento de la agricultura familiar, la seguridad alimentaria, |a reduccién de la pobreza rural,
Ofreciendo servicios de calidad con enfoque inclusivo y territorial, respetando las caracteristicas socioculturales de género, generacién y en armonia con el
ambiente.

ANEXO 1 |
Solicitud de Autorizacion para pago a través de Fondo Fijo o Caja Chica !

|
A.F.F.N° 12020

Asuncién, de de 2.020 | |

Sefior ‘
Director Administrativo |
Direccion Administrativa |

Presente

Me dirijo a Usted y por su intermedio a donde corresponda, a los efectos de ‘
solicitar la adquisicion de bien y/o servicio con cargo a Fondo Fijo o Caja Chica.

: Precio
Item | Cantidad Descripcion | ‘

Precio Unitario Precio Total

TOTAL ’

CERTIFICACION DE INEXISTENCIA DEL BIEN Y/O SERVICIO

Direccion TIC's

Dpto. de Almacenes y Suministros

Dpto. de Servicios Generales

Dpto. de Transporte V° B° Director /Jefe de Departamento

ACLARACION Y SELLO DE DEPENDENCIA

Dpto. de Obras

rvacién: Tratandose de pagos relacionadqs_"'a\'. ienes-. p

ugitar la Certificacion Patrimonial correspondtenie,x_expe _

Clisialdo

ion de{ Estado que lidera en m_meﬁeieﬁ_xzjﬂp y eficaz el &mbito agrario paraguayo,
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PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Ministerio de Hacienda
Anexo al Decreto N°* 3264/2020

ANEXO B-07-011

PLANILLA DE GASTOS DE CAJA CHICA
RECURSOS DESTINADOS A FONDOS FIJOS O CAJA CHICA

STRN®
RECURSOS GASTOS |
{3) RECIBO N°® (7) COMPROBANTE (8) REGISTRO SICO
(1) DESTINADOS | (2) FECHA (4) IMPORTE (5) FECHA (6) CONCEPTO = N° DE N° DE (9) IMPORTE I
DEL AL Jrg N OBLI. EGRESO

{SALDO ANTERIOR

(10) TOTAL RECURSOS DEL MES

(11) TOTAL DE GASTOS

(12) DEVOLUCION

(15)

Firma y Sello /
Funcionario Encargaday|

Obs.: La presente planill3 i

FimaySello |
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